Obecny urad v Igrame prijme do trvalého pracovného pomeru zamestnanca/-kyiu
s hlavnou pracovnou napliiou mzdy, dane a odpadové hospodarstvo.

Predpokladany nastup od 01. 04. 2022, resp. po ukonéeni vyberového konania.

Naplii prace

- spracovavanie mzdovej agendy - vypoctu miezd v programe Topset pre zamestnancov,
osoby s uzatvorenymi dohodami; evidencia a spracovanie dochadzky; spracovavanie
ro¢né¢ho zuctovania dani z prijmov pre zamestnancov; spracovavanie podkladov pre
Statistické vykazy; d’alSie administrativne ¢innosti stvisiace so mzdovou agendou

- spracovavanie agendy suvisiacej s danovymi priznaniam Kk dani z nehnutelnosti,
suvisiaca agenda s odpadmi a ostatné prace suvisiace s agendou

- prijimanie poSty cez program registratira, praca s elektronickym odosielanim poSty

- d’alSie prace stvisiace s chodom tiradu

Vyberové konanie

Vyberové konanie sa uskutoni priebezne a zucastnia sa ho uchddzaci, ktori splihaju
pozadované kritéria a budu e-mailom pozvany na vyberové konanie.

Predpokladany termin ukoncenia vyberového konania: 30. 04. 2022

Poziadavky na zamestnanca

- vzdelanie — stredoSkolské s maturitou

- préaca v programoch Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Outlook, Topset

- prax v oblasti mzdovej agendy

- osobnostné predpoklady a zru¢nosti - zodpovednost’, presnost’, pracovitost’,
komunikativnost’

Ziadost’ spolu s profesijnym Zivotopisom zasielajte na adresu starosta@igram.sk;

ou@igram.sk.




