Obec Stefanova hrads mzdovii Gétovnicky
—<20VU uctovnicku
Miesto vykonuy prace: Obecny trad Stefanova
Druh pracovného pPomeru: hlavny pracovny pomer, (Ciastkovy Gvazok po dohode)

Termin nastupu: ihned

vykone prace vo verejnom zaujme
Pozadované vzdelanie : (piné stredné

Administrativne a ekonomické Znalosti:

pri vykone prace vo verejnom zaujme, legislativy upravujlcej dafové a odvodové povinnosti
do socialnej poistovne a zdravotnych poistovni

Poéitatoveé znalosti: MS Word, Excel, Outlook, uctovny programuy KEQO, registratira TOP
SET

Naplii prace

- komplexné spracovanie mzdovej agendy - kontrolg spravnosti Udajov

- vedenie personalnej agendy spojenej s nastupom a vystupom Zamestnancov, spracovanie
a evidencia osobnych Udajov

- priprava pracovnych zmiGv, dohéad a dodatkov

- Spracovanie agendy cintorinoy

- evidencia majetku
- Vypracovavanie vykazov pre spravcu dane, socialny poistoviiu a zdravotné poistovne,
- Spracovanie roéného ztétovania dane, vratanie vyhotovenia potvrdeni na 2 %, stodéné

- komunikacia so Zamestnancami

- Spracovanie statistickych vykazoy

PoZadujeme

Ak spifiate nasleduijtice pozZiadavky, zaslite nam profesijny Zivotopis so spatnou vazbou,
doklad o najvys§om dosiahnutom vzdelani ga preukazanie bezlhonnosti na

starosta@stefanova.sk

kontaktovat budeme len uchadzagov spliajucich pozadované kritéria



